
       

Die NJL – Nahverkehrsgesellschaft Jerichower Land mbH sucht zur Unterstützung ihres Teams zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

 
Sachbearbeiter (w/m/d) im Bereich Verkehr 

 
Wir sind das Verkehrsunternehmen des Landkreises Jerichower Land. Unsere Mobilitätsaufgaben sind 
sehr vielfältig. 
 
Ihre Aufgaben: 

 Antragsbearbeitung im Schülerverkehr inkl. Bearbeitung von Erstattungen 

 Rechnungslegung für Abrechnungen im Schülerverkehr 

 Prüfung und Dokumentation von Subunternehmerrechnungen im Linien- und Schülerverkehr 

 Aktualisierung der Tourenplanung im freigestelltem Schülerverkehr 

 Kommunikation mit den Schulen im Bereich Schülerverkehr 

 Mitarbeit an der Fahrplan- und Dienstplanung im Linienverkehr 

 Zuarbeiten zum Bereich Finanzen/Controlling 

 Fahrplan- und Tarifauskünfte sowie allgemeine Kundenberatung inkl. Beschwerdemanagement 

 Mitarbeit in Arbeitsgruppen und bei Projekten 

 Zuarbeit zur Nahverkehrsplanung des Landkreises Jerichower Land 

 
Ihr Profil: 

 Abschluss einer kaufmännischen Ausbildung oder gleichwertige Kenntnisse und Fähigkeiten 

 fachliche Kenntnisse auf dem Gebiet des öffentlichen Personennahverkehres sind wünschenswert, 

aber nicht erforderlich 

 gut ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 Verantwortungsbereitschaft, Engagement, Flexibilität und hohe Belastbarkeit 

 anwendungsbereite EDV-Kenntnisse, vor allem mit MS-Office-Produkten 

 Führerschein Klasse B 

 
Wir bieten Ihnen eine unbefristete Vollzeitstelle (40 Stunden wöchentlich) mit: 

 einer vielseitigen und verantwortungsvollen Tätigkeit 

 umfassender Einarbeitung sowie die Möglichkeit auf persönliche Weiterqualifizierung 

 flexiblen Arbeitszeiten 

 Vergütung angelehnt an den TVöD-VKA Ost 

 Jahressonderzahlung 

 betrieblicher Altersversorgung (ZVK). 

 

Passen die Rahmenbedingungen zu Ihnen? 

Dann reichen Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 12.11.2021 per E-Mail an  

personal@njl-burg.de ein. 

 

Unsere Datenschutzhinweise finden Sie unter: http://njl-burg.de/datenschutzhinweise-der-njl/ 

       Nahverkehrsgesellschaft Jerichower Land mbH 

 

 

„Nahverkehr, der uns verbindet!“ 

 

http://njl-burg.de/datenschutzhinweise-der-njl/

